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10 Datenschutzfragen
für Ihre Kita

Gemeinsam durchgehen. Offene Punkte markieren. Zuständigkeit vereinbaren.

Einrichtung: __________________________________  Datum: ______________

01 Zuständigkeit
Kennt das Team die zuständige Kontaktstelle für Datenschutzfragen?

Geklärt Offen Unsicher

02 Kinderfotos
Ist geklärt, wofür Fotos aufgenommen werden und wie Freigaben geprüft werden?

Geklärt Offen Unsicher

03 Elternkommunikation
Sind dienstliche Kommunikationswege und zulässige Inhalte im Team bekannt?

Geklärt Offen Unsicher

04 Zugriffsrechte
Erhalten Mitarbeitende nur die für ihre Aufgaben benötigten Zugänge?

Geklärt Offen Unsicher

05 Unterlagen und Geräte
Sind Akten, Bildschirme und Geräte vor unbefugtem Zugriff geschützt?

Geklärt Offen Unsicher

06 Anwendungen
Gibt es eine Übersicht der genutzten Apps und ihrer zuständigen Ansprechstellen?

Geklärt Offen Unsicher

07 Aufbewahrung
Ist festgelegt, wer Aufbewahrungsfristen prüft und Löschungen veranlasst?

Geklärt Offen Unsicher

08 Elternanfragen
Weiß das Team, wohin Auskunfts-, Berichtigungs- oder Löschanfragen gehen?

Geklärt Offen Unsicher

09 Datenpannen
Kennt jede Person den sofortigen internen Meldeweg bei einer Datenpanne?

Geklärt Offen Unsicher

10 Ein- und Austritt
Sind Einweisung, Geräteübergabe und das Schließen von Zugängen organisiert?

Geklärt Offen Unsicher

Unser nächster Schritt: ______________________________________________
Zuständig: _________________________  Bis wann: _______________________

Offene Fragen? Kostenloses Erstgespräch anfragen
www.sigodata-systems.de/datenschutz-kita.html  |  030 944 138 10

Organisatorische Gesprächshilfe, keine Prüfung oder Bescheinigung der DSGVO-Konformität.
Die rechtliche Bewertung richtet sich u. a. nach Trägerschaft, Bundesland und konkretem Ablauf.
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